
ПЛАН 

работы по подготовке к ГИА 2023 года обучающихся 9 и 11 классов

 ГБОУ школа № 525 с углубленным изучением английского языка им. дважды Героя

Советского Союза Г.М. Гречко   

Московского района Санкт-Петербурга

 

Мероприятия Ответственные
Август

1.Организационное совещание с повесткой дня 
«Ознакомление с планом – графиком подготовки школы к 
ГИА». 
Утверждение плана работы на педагогическом совете школы 

Директор ОУ Полякова Е.П. 
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

2.Методические объединения с повесткой дня 
«Обсуждение результатов ГИА 2023» 

Зам. директора по УВР 
Никонова Е.Г. 
Филиппова А.М.

Сентябрь
Изучение  методических  писем  по  итогам  итоговой
аттестации 2023 года 

Учителя - предметники 

 Назначение ответственного за создание базы данных по 
подготовке к ГИА 

Директор ОУ Полякова Е.П. 

 Информирование учащихся по вопросам подготовки к ГИА: 

 знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА; 

 правила поведения на ГИА; 

 время регистрации и проведения ГИА;
 КИМы и официальные сайты ГИА. 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

 Информирование родителей о порядке проведения ГИА в 
2023 году 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М., 
классные руководители 

 Информационная работа по привлечению родителей в 
качестве общественных наблюдателей в ППЭ 

Классные руководители 

Проведение производственного совещания о нормативно – 
правовой базе проведения ГИА 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Заседание МО учителей с повесткой дня «Подготовка 
учителей и учащихся к ГИА. Обеспечение готовности 
учащихся выполнять задания разного уровня сложности» 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.,
председатели МО 

В соответствии с договорами с ВУЗами города привлечение 
преподавателей к профориентационной работе 

Зам. директора по ВР 
Чистякова С.Ю. 

Контроль подготовки выпускников к ГИА по обязательным 
предметам по выбору через ДКР, зачеты и тесты                     

Зам. директора по УВР  
Никонова Е.Г. 
Филиппова А.М.

  Посещение районных и городских семинаров ответственного
за 
  базу данных. 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
Изобов О.Ф.  

  Составление базы данных по учащимся на электронном     
носителе 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

  Изобов О.Ф. 



Формирование базы назначений на экзамены по выбору в 
формате ОГЭ и ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

  Изобов О.Ф.  
Обновление информации о ГИА на сайте Зам. директора по УВР 

Филиппова А.М. 
  Черный Д.П. 

Октябрь 
Контроль учебной нагрузки учащихся 9-х, 11 – х классов Зам. директора по УВР 

Никонова Е.Г. 
Филиппова А.М. 
Классные руководители 

Участие в районных и городских семинарах/ вебинарах по 
организационным вопросам ГИА 

 Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

  Изобов О.Ф.  
Работа по тренировке заполнения бланков ГИА. Зам. директора по УВР 

Филиппова А.М., 
учителя-предметники 

Информационная работа присутствия общественных 
наблюдателей вовремя ГИА 

Классные руководители 

Диагностика уровня готовности обучающихся Зам. директора по УВР 
Никонова Е.Г. 
Филиппова А.М. 
Дубоусова Е.Ю. 

Индивидуальное информирование и консультирование по 
вопросам ГИА. 
Родительские собрания 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.,
учителя-предметники 

Коррекция базы назначений на экзамены по выбору в формате
ОГЭ и ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

  Изобов О.Ф.
Выверка базы экспертов ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Филиппова А.М. 
Мониторинг выпускников с ОВЗ Зам. директора по УВР 

Филиппова А.М. 

Ноябрь
Приказ по проведению итогового сочинения в 11 классах 
 

Директор Полякова Е.П. 
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
Учителя-предметники 

Индивидуальное информирование и консультирование по 
вопросам ГИА. 

Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной сложности Учителя-предметники 
 Занятие «работа с бланками»: типичные ошибки в заполнении
бланков” 

Учителя-предметники 

Участие в тренировочных мероприятиях (по графику района и
города) 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 



Коррекция базы назначений на экзамены по выбору в формате
ОГЭ и ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
 Изобов О.Ф.  

Участие в вебинарах для членов комиссий по проведению и 
проверке ИС-11 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

Декабрь
Индивидуальное информирование и консультирование по 
вопросам ГИА. 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

Разработка нормативных документов по подготовке ОУ к 
проведению ГИА  

Директор ОУ Полякова Е.П.,  
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 
Организация работы с заданиями различной сложности Учителя-предметники 
Работа с выпускниками 11 и 9 классов по правилам 
заполнения бланков: сложные моменты, типичные ошибки 

Учителя-предметники 

Проведение тестирования в формате ГИА по итогам первого 
полугодия 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М., 
учителя-предметники 

Родительские собрания с повесткой дня: 
 Психологические особенности подготовки к 
ГИА 

 Порядок проведению ГИА (нормативные документы, 
КИМы, сайты, правила поведения на экзамене) 
 Порядок проведения ГИА 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
Классные руководители 

Контроль за   подготовкой к ГИА. 
Анализ выполнения контрольного тестирования 

Директор ОУ Полякова Е.П. 
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
учителя-предметники  

Коррекция базы назначений на экзамены по выбору в формате
ОГЭ и ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
 Изобов О.Ф.  

Январь 
Сбор  информационных  материалов  для  проведения  ГИА
(тесты, бланки) 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М., 
учителя-предметники 

Оформление ведомостей учета ознакомления с нормативными
документами на ГИА 

Классные руководители 

Приказ по проведению ИС-9 Директор ОУ Полякова Е.П. 
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

Коррекция базы назначений на экзамены по выбору в формате
ОГЭ и ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
Изобов О.Ф 

Разъяснительная работа о целях и технологии проведения 
ГИА 

Классные руководители 

Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 



Ознакомление учащихся с расписанием ГИА Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
Классные руководители 

Организация работы с заданиями различной сложности Учителя-предметники 

Проведение занятий «работа с бланками: типичные ошибки в 
заполнении бланков» 

Учителя-предметники 

Участие в тренировочных мероприятиях (по плану района и 
города) 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 
Дубоусова Е.Ю.
 учителя-предметники 

Участие в вебинарах для членов комиссий по проведению и 
проверке ИС-9 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М

Подготовка организаторов и экспертов ИС-9 Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М

Февраль
Подготовка раздаточных материалов – памяток для 
выпускников, участвующих в ГИА. 

Учителя-предметники 

Формирование базы организаторов ГИА Классные руководители 
Изобов О.Ф. 

Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог Лужная З.И.
Классные руководители 

Индивидуальное консультирование, работа по заполнению 
бланков 

Учителя-предметники 

Работа с заданиями различной сложности Учителя-предметники 
Участие в тренировочных мероприятиях 
(по плану района и города) 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М., 
учителя-предметники 

Информирование родителей по вопросам, связанным с ГИА. Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М., 
классные руководители  

Родительское  собрание  “Ознакомление  с  нормативными
документами по ГИА”. 

 

Март 
Уточнение информации по пунктам проведения ГИА Директор Полякова Е.П.,

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М. 

Контроль подготовки обучающихся 9 и 11 классов к 
экзаменам 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.,  
Дубоусова Е.Ю.,
учителя-предметники 

Участие  в  обучающих  семинарах  для  организаторов  ГИА  в
ППЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 
Работа с заданиями различной сложности Учителя-предметники 
Работа над заполнением бланков Учителя-предметники 



Участие в тренировочных мероприятиях (по плану района и 
города) 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.,
учителя-предметники 

Родительские  собрания,  посвященные  вопросам  подготовки
учащихся к ГИА. 

Директор ОУ Полякова Е.П., 
 Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.,
классные руководители 

Формирование базы общественных наблюдателей на ГИА Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Контроль работы классных руководителей по вопросу 
подготовки обучающихся к ГИА 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М., 
Дубоусова Е.Ю.

Апрель 
Организация и проведение обучающих семинаров для 
организаторов ГИА в ППЭ. 

Отдел образования,  
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Составление расписания итоговой аттестации для учащихся 9 
и 11 классов

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог Лужная З.И.
Классные руководители

Индивидуальное консультирование Учителя- предметники 
Работа с заданиями различной сложности Учителя- предметники 

Работа по правильному заполнению бланков Учителя- предметники 
Информирование родителей по вопросам, связанным с ГИА. Учителя- предметники, 

классные руководители 
Контроль работы учителей-предметников по подготовке 
обучающихся к ГИА.  

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.,            
Дубоусова Е.Ю.

Организация и проведение обучающих семинаров для 
организаторов ГИА в ППЭ. 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Участие в тренировочных мероприятиях (по плану района и 
города) 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М 

Май 
Выдача пропусков выпускникам, допущенных к сдаче ГИА Зам. директора по УВР 

Филиппова А.М., 
классные руководители 

Организация и проведение обучающих семинаров для 
организаторов ППЭ 

Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Приказ о допуске учащихся к сдаче ГИА  Директор ОУ Полякова Е.П., 
Зам. директора по УВР 
Никонова Е.Г.,
Филиппова А.М. 

Индивидуальное консультирование Учителя предметники 
Работа с заданиями различной сложности Учителя предметники 
Знакомство учащихся о возможном пути к месту проведения 
ГИА. 

Классные руководители 

Информирование родителей по вопросам, связанным с ГИА. Учителя предметники, 
классные руководители 



Июнь
Организация итоговой аттестации выпускников школы в 
форме ГИА. 

Директор ОУ Полякова Е.П.,  
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.
классные руководители,  
учителя – предметники, 

Август 
Планирование  работы по подготовке  и  проведению ГИА на
2023-2024 учебный год

Директор Полякова Е.П.,  
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.

Сводный аналитический отчет о подготовке, проведении и 
результатах ГИА. 

Директор Полякова Е.П.,  
Зам. директора по УВР 
Филиппова А.М.
Никонова Е.Г. 

 


